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Anhand eines exemplarischen Beispiel (hier: Excel) sehen Sie den idealen Aufbau
einer Adressdatenbank.

Ihre Adressdaten sollten in Spalten aufgeteilt sein.

Sie liefern die Daten mit fertigem Spaltenaufbau mit fester Reihenfolge:

A B B D E F G H
_kowR | mRmal | FIRMAZ | mRmas | FIRMAS | STRASSE PLz | ORT
2 100001 Cincy Happy 50B  Doktor der Wissenschaft, der Technik  wund Anwendungsf. Brahmsaweg 19 08667  Weillenfels

3 'IDI:FII}.' Quincy Happy SUB Doktor der Wissenschaft, der Technik  wnd Anwendungsf. Autcbahnsiedlung 5 '056?‘_5' Zorbau
4 100003 Cuincy Happy 508 Doktor der Wissenschaft, der Techaik  und Anwendungsf, Schlungiger Weg 1 08393 Drensherite

5 100004 Ouincy Happy SUE  Doktor der Wissenschaft, der Techndk  uwnd Anwendungsf.  Reichenhalner Str. 35 09126  Chemnitz

In diesem Fall kdnnen die Daten (nach der Portooptimierung) direkt zum Adressieren
verwendet werden.

Sie sollten hierbei darauf achten das Felder wie Strasse PLZ und/oder Ort fest
zugeordnet sind. Bedenken Sie jedoch, dass zusatzliche Felder, wie z.B. eine
personlich generierte Briefanrede aus diesem Aufbau nicht mehr maglich sind.

In diesem Fall ist es sinnvoll, die Spalten detailierter darzustellen:

& B C D E F G H | I
KONR | FIRMA | amREDE | TITEL | voRMaME NACHNAME |  ABTELUNG | STRASSE | mz | oRT
7 100001 Cmincy Happy 58 Herr [or. Plaximilizn Miistermannchen Yerwaltung Brahmeweg 19 WEEET  WeiBenfols
1 100002 Ouilney Happy SUB  Fraw D med.  Maximiliane Muster Geschdftefihrung  Autobahnciedlung 5 16579 Zorhau
4 (100003 Cuincy Happy 508 Herr [ET Mlustenmann Buchhahung Schlianziger Weg 1 18393 Dennheritz
5 ". CO004 Cruincy Happy SGE  Herr Praf. Peter Test Reichanhainer Str. 35 'IL'I":-'. 26 Chemnitz

Jetzt ist es madglich individuelle Felder, wie z.B. die personliche Briefanrede (Sehr
geehrter Herr Dr. MUstermannchen,) zu generieren.

Wichtige Hinweise:

1. Achten Sie beim Erstellen der Felder darauf, dass bei der Postleitzahl immer ein
Textfeld verwendet wird (sonst wird aus ,06667“ nur ,6667).

2. Fugen Sie beim Erstellen eines Feldes keine Zeilenumbrliche ein, da dies beim
Export Ihrer zugesandten Daten zu Fehlern fuhren kann!
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